
附件2

全国机械职业教育校企合作文字材料格式要求

一、文字材料保存格式：Microsoft Word97/xp/2000/2003（*.doc）。

二、页面设置

纸张：A4。方向：纵向。文字排列方向：水平。

页边距：（上：3厘米；下：2.15厘米；内侧：2.15厘米；外侧：2.15厘米）。

三、表格的格式

表格内文字字号、行距等可根据表格内容需要自行确定。

四、插图的格式

小图标一律为bmp格式，图片为jpg格式，要求图片清晰，分辨率不低于300dpi，图下标文字一律用6号字体。

五、排版要求

一级标题:xxx……   (标题居中，3号黑体，2倍行距)

二级标题 :一、xxx…… (标题前空两格，标题后不接排，4号宋体加黑，行距为固定值26磅)

三级标题:（一）xxx……(标题前空两格，标题后不接排，4号宋体加黑，行距为固定值26磅)

四级标题: 1.xxx xxx…… (标题前空两格，标题单占一行，4号宋体，行距为固定值26磅)

五级标题:（1）xxx xxx……  (标题前空两格，无标题接排，4号宋体，行距为固定值26磅)

正文：中文（4号宋体），英文（4号Times New Roman），行距为固定值26磅。



